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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO PER I SERVIZI COMMERCIALI TURISTICI

ALBERGHIERI E DELLA RISTORAZIONE

“CESARE MUSATTI”
via Rinascita, 3 - 30031 Dolo (Ve) -– tel. 041410900 - fax  041412863

e-mail: info@istitutomusatti.it


 Circolare n° 37                                                                                                    Dolo, 29 settembre 2011
AI DOCENTI,AL PERSONALE ATA, SITO WEB 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ

	G
	DATA
	ORA 
	RIO
	H 
	PARTECIPANTI 
	ADEMPIMENTI PRINCIPALI

	g
	01/09/11
	9.30
	12.30
	3
	Collegio Docenti
	Programmazione ed adempimenti per l’a.s.2011-2012



	v
	02/09/11
	8.15
	12.00
	
	Commissione Idoneità
	Prove idoneità



	l
	05/09/11
	8.15
	12.00
	 
	Commissione Idoneità 
	Prove idoneità

	
	
	11.00
	12.30
	
	Docenti coord. di dipartimento
	Comitato scientifico didattico:

Pianificazione e programmazione attività curricolare, anche per Assi Culturali;

definizione prove sommative per classi parallele e calendarizzazione per le scadenze valutative; proposte e coordinamento UdA

	m
	06/09/11
	      8.15

8.30
	 8.30

11.30
	
	  Commissione Esami Qualifica
	 Insediamento Commissione   Qualifica

Prima Prova Qualifica (Italiano-ingl.)

	mc
	07/09/11
	8.30


	 11.30
	
	Commissione Esami Qualifica
	  Seconda Prova Qualifica 

(ricevimento-amministrazione)

Prova pratica

	
	
	9.00
	10.30
	1.30
	Tutti i docenti
	Dipartimenti: Pianificazione e programmazione  di tutte le attività disciplinari;

definizione prove sommative per classi parallele e calendarizzazione per le scadenze valutative; attuazione e coordinamento UdA  

	g
	08/09/11
	8.30
	
	
	Commissione Esami Qualifica
	Prova orale  

Scrutinio

	g
	08/09/11
	10.00
	13.00
	1.00
	CdC 

Classi prime diurno:

1A-1B-1C
	Esame gruppo classe; 

 presentazione casi problematici e alunni diversamente abili;

attività di accoglienza;

programmazione curricolare ed interdisciplinare;proposte visite d'istruzione;somministrazione tests d'ingresso        SOLO DOCENTI

	v
	09/09/11
	9.00
	13.00
	1.00
	CdC 

Classi prime diurno:

1D-1E-1F-1G
	Esame gruppo classe;

presentazione casi problematici e alunni diversamente abili ;

attività di accoglienza;

programmazione curricolare ed interdisciplinare;

proposte visite d'istruzione;

somministrazione tests d'ingresso 

SOLO DOCENTI

	l
	12/09/11
	
	
	
	 
	inizio lezioni

	m
	13/09/11
	14.00
	17.00
	3.00
	Collegio Docenti
	ratifica programmazione attività didattica emersa dai coordinamenti; 

definizione/approvazione organigramma, 

commissioni e compiti, 

nomina coordinatori e segretari  CdC ;

designazione tutors ASL; 

nomina docenti per organo di garanzia;

proposte formazione ed aggiornamento; 

individuazione FS;

visite e viaggi d'istruzione ; provvedimenti anti fumo



	l
	03/10/11
	14.30
	
	45'
	CdC
2^A-3^A-5^A-4^A

e  corso serale
	Programmazione curricolare ed extradisciplinare; proposte viaggi e visite d'istruzione;           

45'  solo DOCENTI

	m
	04/10/11
	
	
	
	5^D-5^F-3^C-3^F-2^C-4^C
	

	mc
	05/10/11
	
	
	
	3^D-5^C-4^B-5^B-3^B-2^B
	

	v
	07/10/11
	
	
	
	4^D-2^D-2^E-3^E-5^E 
	

	l
	10/10/11
	
	
	
	
	inizio ricevimento antimeridiano dei genitori 1° Quadrimestre

	m
	18/10/11
	14.30
	16.30
	2
	Collegio Docenti
	Piano annuale attività di aggiornamento e formazione docenti; monitoraggio divieto fumo

	m


	25/10/11
	
	
	
	
	Elezione rappresentanti degli Studenti

	mc
	26/10/11
	17.30
	19.00
	1.30
	Coord.  Classe
	Elezione Rappresentanti dei Genitori: presentazione ai genitori sintesi attività didattiche 

	l
	31/10/11
	
	
	
	Ponte Festività di
	

	m
	01/11/11
	
	
	
	Ognissanti
	

	l
	21/11/11
	14.30
	
	1.00
	CdC

3-2-4-1-5 A
	andamento didattico disciplinare;proposta corsi di recupero ed integrativi; 
presentazione programmazione alle famiglie;45' DOCENTI,15' DOCENTI,GENITORI,STUDENTI

	m
	22/11/11
	
	
	
	3-4-5 AS
	

	mc
	23/11/11
	
	
	
	4-3-5-2-1 B
	

	g
	24/11/11
	
	
	
	4-2-1-5 D
	

	v
	25/11/11
	
	
	
	3-4-5-2-1 C
	

	l
	28/11/11
	
	
	
	5E-3E-2E-1E-1G 
	

	m
	29/11/11
	 
	
	
	3F-5F-1F-3D 
	

	m
	06/12/11
	15.00
	18.00
	3.00
	Tutti i docenti
	Ricevimento su appuntamento per i genitori impossibilitati al mattino

	g
	08/12/11
	
	
	
	Ponte
	

	v
	09/12/11
	
	
	
	Festività 
	

	s
	10/12/11
	
	
	
	dell'Immacolata  
	

	m
	13/12/11
	14.30
	16.30
	 2.00
	Collegio Docenti
	Analisi POF; vaglio di ulteriori eventuali progetti; relazioni attività svolte;  proposte formazione e aggiornamento;viaggi e visite d'istruzione; comunicazioni DS

	s
	17/12/11
	 
	 
	 
	 Comm. Orientamento
	presentazione POF ed Istituto a SS 3a media e genitori 

	s
	24/12/11
	
	
	
	
	Vacanze natalizie  sab. 24/12/11- dom. 8/01/12

	
	
	
	
	
	
	

	s
	21/01/12
	14.30
	17.30
	3.00
	Comm. Orientamento
	presentazione POF ed Istituto a SS 3a media e genitori

	l
	23/01/12
	
	
	
	
	sospensione ricevimento antimeridiano dei genitori 1° Quadrimestre

	
	
	
	
	
	
	SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE

	g
	26/01/12
	14.30
	
	1.00
	4D-2D-1D-5D-1C
	

	v
	27/01/12
	
	
	
	2E-5F-3F-3D 
	

	l
	30/01/12
	
	
	
	4-5-3-1-2 A
	

	m
	31/01/12
	
	
	
	5-3-4 AS
	

	mc
	01/02/12
	
	
	
	4-3-5-1-2 B
	

	g
	02/02/12
	
	
	
	3E-5E-1F-1G-1E
	 

	v
	03/02/12
	15.00
	 
	1.00
	3-4-5-2-C
	

	l
	13/02/12
	
	
	
	
	Inizio ricevimento antimeridiano dei genitori 2^ quadrimestre

	m
	14/02/12
	14.30
	16.30
	2.00
	Collegio Docenti
	Verifica attività;interventi di recupero;

 revisione attribuzione punteggio complessivo esame di qualifica



	l
	20/02/12
	
	
	
	Ponte 
	

	m
	21/02/12
	
	
	
	di
	

	mc
	22/02/12
	
	
	
	Carnevale 
	

	m
	03/04/12
	14.30
	16.30
	2.00
	Docenti coord. di dipartimento
	Comitato scientifico didattico: monitoraggio e verifica UdA; proposte per a.s. 2012-2013

	mc
	04/04/12
	14.30
	16.30
	2.00
	Tutti i docenti
	Dipartimenti disciplinari:

 proposte adozione libri di testo; monitoraggio programmazione curricolare e UdA

	
	
	
	
	
	
	

	g
	05/04/12
	
	
	
	Vacanze pasquali    giov. 5/4/12 – lun. 9/4/12
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	g
	12/04/12
	14.30
	
	
	CdC

4-2-1-5 D
	 Valutazione interquadrimestrale:andamento didattico disciplinare; compilazione pagelline; iniziative di recupero;proposte progetti per a.s. successivo; monitoraggio e valutazione Uda; proposte  UdA per il prossimo a.s.adozione libri di testo.

(45' SOLO DOCENTI, 15' DOCENTI, GENITORI, ALUNNI) 

	v
	13/04/12
	
	
	
	3-4-5-2-1 C
	

	l
	16/04/12
	
	
	
	2-3-1-4-5 A
	

	m
	17/04/12
	
	
	
	3-4-5 AS
	

	mc
	18/04/12
	
	
	
	4-3-5-1-2 B
	

	g
	19/04/12
	
	
	
	5E-3E-1F-1E-1G
	

	v
	20/04/12
	
	
	
	2E-5F-3F-3D
	

	mc
	25/04/12
	
	
	
	Anniversario della Liberazione
	

	g
	26/04/12
	15.00
	18.00
	3.00
	
	ricevimento su appuntamento per i genitori impossibilitati di mattino

	l
	30/04/12
	
	
	
	Ponte
	

	m
	01/05/12
	
	
	
	Festa del lavoro
	

	m
	08/05/12
	14.30
	17.30
	3.00
	CdD
	Libri di testo;verifica e proposte UdA;

situazione classi e organico a.s.2012-13

	mc
	09/05/12
	14.30
	18.30
	1.00
	CdC    

  5D-5C-5F-5B
	predisposizione Documento di Classe  

	g
	10/05/12
	14.30
	17.30
	1.00
	CdC      5A-5AS-5E
	predisposizione Documento di Classe 

	v
	11/05/12
	
	
	
	docenti Comm. Es. Qual.
	inizio prove strutturate classi  terze

	l
	14/05/12
	
	
	
	
	 Sospensione ricevimento antimeridiano dei genitori

	v
	25/05/12
	
	
	
	docenti Comm. Es. Qual.
	fine prove strutturate classi terze

	l
	28/05/12
	10.00
	11.30
	1.30
	3AS
	Scrutini ammissione Esame di Qualifica

	
	
	14.30
	16.00
	1.30
	3A
	Scrutini ammissione Esame di Qualifica

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	3B
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	3E
	

	m
	29/05/12
	14.30
	16.00
	1.30
	3C
	Scrutini ammissione Esame di Qualifica

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	3D
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	3F
	

	
	
	
	
	
	
	Pubblicazione scrutini ammissione Esame di Qualifica Professionale

	mc
	30/05/12
	8.15
	9.00
	0.45
	docenti Comm. Es. Qual.
	Insediamento Commissione Aziendale Diurno ed Alberghiero

	
	
	9.15
	12.15
	3.00
	1^ prova integrata
	diurno Aziendale ed Alberghiero

	
	
	18.30
	19.00
	0.30
	docenti Comm. Es. Qual.
	Insediamento Commissione Aziendale Serale 

	
	
	19.00
	22.00
	3.00
	1^ prova integrata serale
	

	
	
	
	
	
	
	

	g
	31/05/12
	8.30
	11.30
	3.00
	2^ prova integrata
	diurno Aziendale ed Alberghiero

	
	
	11.30
	13.00
	1.30
	5AS
	Scrutini ammissione Esame di Stato

	
	
	14.30
	16.00
	1.30
	5A
	

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	5B
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	5E
	

	
	
	18.30
	21.30
	3.00
	2^prova integrata serale
	

	
	
	
	
	
	
	

	v
	01/06/12
	8.30
	13.00
	5.00
	prova pratica
	classi terze Alberghiero

	
	
	
	13.00 
	
	eventuale prova orale
	classi terze (tutte)

	
	 
	14.30
	16.00
	1.30
	5D
	Scrutini ammissione Esame di Stato

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	5C
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	5F
	

	
	
	
	
	
	
	Pubblicazione scrutini ammissione Esami di Stato

	s
	02/06/12
	
	
	
	Festa della Repubblica
	

	l
	04/06/12
	14.30
	16.00
	1.30
	3A
	Scrutini finali  Esame di Qualifica

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	3C
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	3E
	

	
	
	
	
	
	
	

	m
	05/06/12
	11.30
	13.00
	1.30
	3AS
	

	
	
	14.30
	16.00
	1.30
	3D
	

	
	
	16.00
	17.30
	1.30
	3F
	

	
	
	17.30
	19.00
	1.30
	3B
	

	
	
	
	
	
	
	Pubblicazione esiti Esame di Qualifica Professionale

	g
	07/06/12
	800
	9.30
	130
	4A+4D
	Scrutini  finali

	
	
	9.30
	1100
	130
	4B+1E
	

	
	
	1100
	1230
	130
	4C+1A 


	

	
	
	1230
	1400
	130
	4AS+1D


	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1500
	1600
	100
	1C
	

	
	
	1600
	1700
	100
	1B
	

	
	
	1700
	1800
	100
	1F
	

	
	
	1800
	1900
	100
	1G
	

	
	
	
	
	
	
	

	s
	09/06/12
	
	
	
	Termine delle lezioni
	

	l
	11/06/12
	800
	900
	1.00
	2A
	

	
	
	9.30
	10.30
	1.00
	2B
	

	
	
	10.30
	11.30
	1.00
	2C
	

	
	
	11.30
	12.30
	1.00
	2D
	

	
	
	12.30
	13.30
	1.00
	2E
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1430
	1700
	230
	Collegio dei Docenti 
	relazioni FS; corsi di recupero estivi, verifiche, scrutini;

verifica e adozione POF;programmazione di avvio a.s. 2012-2013 ; proposte progetti


Il Dirigente Scolastico      dott. Luigi Zennaro



